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Poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole se Fidi vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani

poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni vyhlasky c.
197/2016

Sbh., zakonem €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$im odborném a jiném

vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich pfedpist, vyhlaskou €. 27/2016 Sb., o vzdélavani
zaka

se specialnimi vzdélavacimi potfebami a 24k nadanych, ve znéni pozdéjsich predpisti. Skolni
poradenské sluZby jsou zajistovany $kolnim poradenskym pracovistém.

1) Skolni poradenské pracovisté

Poradenské sluzby jsou ve $kole zajistovany vychovnym poradcem, skolnim metodikem prevence,
reditelem Skoly, zastupci skoly a jejich konzultaénim tymem sloZzenym z vybranych pedagogu skoly.
Skolni poradenské pracovisté slouzi k poskytovani poradenskych a konzultaénich sluzeb pro Zaky,
zakonné zastupce i pedagogy. Pracovisté je zfizeno tak, aby umoznovalo dlivérnost jednani

a zarucovalo ochranu osobnich dat.

2) Pracovnici Skolniho poradenského pracovisté - vymezeni poradenskych sluzeb ve skole

Podle obsahu ¢innosti rozliSujeme tyto poradenské pracovniky skoly: vychovny poradce, skolni
metodik prevence a pracovnici, ktefi se podileji na poradenskych sluzbdach a vytvareji konzultaéni tym
pro poskytovani sluzeb ve Skole - tfidni ucitelé, koordinator Skolniho vzdélavaciho programu, vybrani
pedagogové skoly.

Skolni poradenské pracovisté pracuje ve sloZen:

vychovné poradkyné Mgr. Blanka Holubafova a Mgr. Martina Vecefova, pracovnik povéreny
sledovanim a prevenci rizikového chovani Mgr. Marcela Hofinkova, reditel skoly Mgr. Milan Maly.
Vychovny poradce se vénuje problematice kariérového poradenstvi a procesu integrace zakl se SVP,
véetné integrace nadanych zakd. Vykonava ¢innost poradenskou, metodickou, informacni, o téchto
¢innostech vede pisemnou dokumentaci. Napln prace vychovného poradce vychazi z vyhlasky €.

72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skoldch a skolskych poradenskych zatizenich, ve
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znéni vyhlasky ¢. 197/2016 Sb. a z planu prace vychovného poradce pro dany Skolni rok.
Standardni Cinnosti vychovného poradce

Poradenské cinnosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté
zaka, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim

a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zamérenymi k volbé vzdélavaci cesty zaka,

b) zakladni skupinova Setfeni k volbé povoldni, administrace, zpracovani a interpretace
zajmovych dotaznik( v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti volby
povolani Zaka,

¢) individualni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve spolupraci

s tfidnim ucitelem,

d) poradenstvi zakonnym zastupciim s ohledem na ocekavani a predpoklady 7ak( ve spolupraci s
tfidnim ucditelem,

e) spolupréce se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfi zajistovani
poradenskych sluzeb presahujicich kompetence skoly,

f) zajistovani skupinovych navstév zaka Skoly v informacnich poradenskych stfediscich krajskych
pobocek Utadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zakaim a zdkonnym zastupctim

o0 moznosti individudlniho vyuZiti informacnich sluzeb téchto stredisek,

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zakiim cizincim se zfetelem k jejich specidlnim
vzdélavacim potfebam.

o .

2. Vyhleddvani a orientacni Setteni zakQ, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost a
pfiprava navrh(i na dalsi péci o tyto Zaky, véetné spoluprace na pfipravé, kontrole a evidenci planu
pedagogické podpory pro zaky s potfebou podplrného opatfeniv 1. stupni.

3. Zprostiedkovani vstupni a pribézné diagnostiky specidlnich vzdélavacich potfeb a mimoradného
nadani a intervencnich ¢innosti pro Zaky se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami nebo mimoradné
nadané Zaky ve Skolskych poradenskych zafizenich.

4. Spoluprace se $kolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani podpuarnych opatfeni pro zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich Cinnosti pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi
potiebami.
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5. Pfiprava podminek pro vzdélavani Zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve skole, koordinace



poskytovani poradenskych sluzeb témto Zakim Skolou a Skolskymi poradenskymi zatizenimi a
koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zaku.

6. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zdkona.

Metodické a informacni ¢innosti:

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikdim Skoly:

a) v otazkach kariérového rozhodovani zakd,

b) s pfipravou a vyhodnocovanim pldnu pedagogické podpory,

c) s naplfiovanim podpurnych opatieni ve vzdélavani zakl se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami,

d) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plan,

e) v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi zZaky.

2. Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym pracovnikiim
Skoly.

3. Metodicka pomoc pedagogickym pracovniklim skoly v otazkach kariérového rozhodovani zakd,
integrace, individualnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi zaky apod.

4. Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikim skoly.

5. Poskytovani informaci o Cinnosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v regionu, o jejich
zaméreni, kompetencich a o moZnostech vyuzivani jejich sluzeb Zzakim a jejich zakonnym zastupclim.
6. ShromaZzdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich poradenskych
zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaju.

7. Vedeni pisemnych zaznami umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného poradce,
navrZena a realizovana opatreni.

Skolni metodik prevence pracuje piedevsim v oblasti prevence rizikového chovéni zaka.

Vykonava ¢innost metodickou, koordinacni, informacni, poradenskou. Pfipravuje, koordinuje

a realizuje preventivni program skoly, spolupracuje s organy statni spravy, vede pisemnou
dokumentaci o ¢innosti. Napli prace skolniho metodika prevence vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.,
o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni vyhlasky
¢.197/2016 Sb. Prioritnim cilem preventivni strategie Skoly je podpora bezpecného chovani,
zdravého zZivotniho stylu zak( a pozitivnich mezilidskych vztahd.

Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence



Metodické a koordinacni ¢innosti:

1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho preventivniho
programu Skoly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi, zavislosti,
nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie, prekrimindlniho
a kriminalniho chovani, rizikovych projevl sebeposkozovani a dalSich projevd rizikového chovani.
3. Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikd skoly v oblasti prevence rizikového chovani.
Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni rizikového chovani.

4. Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikd Skoly v oblasti prevence rizikového chovani.

5. Individualni a skupinovd prace se zaky s obtizemi v adaptaci, se socidlné-vztahovymi

problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji jejich vzdélavani.

6. Koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich prvk( do
vzdélavaciho procesu a na integraci zakd/cizinc; prioritou v rdmci tohoto procesu je prevence
rasismu, xenofobie a dalSich jev, které souviseji s prijimanim odlisnosti.

7. Koordinace spoluprace skoly s orgdny statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a

s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalSimi odbornymi pracovisti, zafizenimi
a institucemi, které plsobi v oblasti prevence rizikového chovani.

8. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci

v pfipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

9. Shromazd'ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v rdmci prevence rizikového chovani v souladu se zdkonem o ochrané
osobnich udaju.

10. Vedeni pisemnych zaznam( umoznujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti skolniho metodika
prevence, navrzena a realizovana opatreni.

Informacni Cinnosti:

1. Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o nabidkach
programU a projektd, o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym
pracovnikiim skoly.

2. Prezentace vysledk( preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a zkusenosti.

;

3. Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikili skoly pro oblast prevence rizikového



chovani, zejména organu statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné péce, poskytovatelt
socialnich sluZeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, orgdnd socidlné-pravni ochrany
déti, nestatnich organizaci plsobici v oblasti prevence, center krizové intervence a dalsich zafizeni,
instituci a jednotlivych odbornik(.

4. Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym zastupcim,
pedagogickym pracovnikim skoly a skolskému poradenskému zafizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu
se zakonem o ochrané osobnich Udajl a predavani informaci o realizovanych preventivnich
programech Skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych plan( prevence.

Poradenské Cinnosti:

1. Vyhledavani a orientacni Setfeni Zaku s rizikem Ci projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto zaklm a jejich zakonnym zastupclm, pripadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

2. Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signall spojenych s mozZnosti rozvoje
rizikového chovani u jednotlivych Zak( a tfid a participace na sledovani Grovné rizikovych faktor(,
které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

3. Priprava podminek pro integraci Zakd se specifickymi poruchami chovani ve skole a koordinace
poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto Zakim Skolou a specializovanymi skolskymi
zafizenimi.

Koordinator SVP — podili se na Gpravach SVP pro nadané 7aky a z4ky se SVP, mGze spolupracovat s
tfidnimi uciteli pfi vypracovavani PLPP a IVP.

Dalsi pedagogicti pracovnici skoly (ucitelé, tfidni ucitelé, vychovatelé) - uci a pracuji se Zaky podle
zasad a metod SVP, provadi pribéznou diagnostiku 74k a tfidy, vytvareji vnitini pravidla t¥idy, ktera
jsou soucasti oteviené a bezpecné atmosféry a pozitivniho socidlniho klima ve tfidé, vychovné
skupiny, vytvari podminky pro integraci zak({ se SVP a nadanych zaka, registruji signaly o mozném
problému Zaka, hledaji pfi¢iny a vhodné formy ndpravy, konzultuji vychovné a vzdélavaci problémy
s pracovniky poskytujicimi poradenské sluzby skoly, spolupracuji se zakonnymi zastupci.

3) Program poradenskych sluzeb ve Skole

¢ poskytovani poradenskych sluzeb zakim, zakonnym zastupcim i pedagogim

* poskytovani podplrnych opatfeni pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, sledovani

Ve

a vyhodnocovani ucinnosti zvolenych podpurnych opatieni



o identifikace zaku, kterym je potfeba poskytnout prvotni zvysenou podporu (prvni stupen
podpory)

¢ prohloubeni spoluprace a komunikace mezi Skolou a zakonnymi zastupci

e spoluprace s celym systémem skoly (vedeni, pedagogicky sbor, tfidni ucitelé, Zaci, zakonni
zastupci zaka)

¢ zkvalitnéni péce o zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zaky nadané, pfiprava podminek
pro uspésné spolecné vzdélavani

* metodickd podpora uditelim pfi aplikaci psychologickych a specidlné pedagogickych aspektt
vzdélavani

¢ podil na tvorbé skolnich vzdélavacich programu

¢ podil na vytvareni strategii a programd zamérenych na podporu rozvoje osobnosti zaku

¢ sledovani ucinnosti prevence rizikového chovani (zavislosti, agresivita, Sikana, rasismus, sexualni
vychova atd.) a hledani cesty k Feseni problému Sikany, hledani cesty k feseni problému
zaskolactvi, hledani cesty k feseni dalSich problém specifického charakteru (alkohol, drogy,
kouteni a jiné)

* podpora vzdéldvani a sociadlniho zaclenovani zaka z odlisného kulturniho prostredi a s odliSnymi
Zivotnimi podminkami

e vytvoreni systému véasného odhalovani problémovych projevl chovani jednotlivych zaka

i tiidnich kolektiv(

e vytvareni pfiznivého socialniho klimatu pro integraci kulturnich odliSnosti

* prevence a omezeni Skolni netdspésnosti a predcasnych odchod( zak( ze vzdélavani, pribéina a

dlouhodoba péce o Zaky s neprospéchem a vytvareni predpokladll pro jeho snizovani (viz Strategie
predchazeni skolni nedspésnosti)

o efektivni feSeni problému vzniklych béhem vzdélavani — Spatny prospéch, vylouceni ze skoly,
zajem o prestup na jinou Skolu aj.

¢ posileni pribézné a dlouhodobé péce o nadané a mimoradné nadané zaky

» poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zakim Skoly, informacni a poradenska podpora
k vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjSimu profesnimu uplatnéni, koordinace s ostatnimi
subjekty, které poskytuji specializované sluzby kariérového poradenstvi (PPP, Grady prace, ...)

e prohloubeni spoluprace s ostatnimi skolskymi poradenskymi zafizenimi (zejm. pedagogicko-
psychologické poradny, specidlné pedagogicka centra, stfediska vychovné péce) a s Urady prace

4) Casova dostupnost poradenskych sluzeb



Kazdy z poradenskych pracovnikl Skoly ma pevné stanoveny konzultaéni hodiny — viz webové stranky
$koly. Vychovné poradenstvi - ZS a MS Osova Bityska (zsob.cz)

Doba poskytovani poradenské sluzby se fidi charakterem této sluzby

a potfebami zakd, zakonnych zastupcl a uditeld.

5) Prace s informacemi a dlvérnymi daty

Informace a dlivérna data o Zacich a jejich zakonnych zastupcich, ktera se poradensti pracovnici Skoly
dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochrafiovany v souladu se zdkonem

€.101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a 0 zméné nékterych zdkonu, ve znéni pozdéjsich
predpist.

Poradensti pracovnici skoly zachovavaji micenlivost o skute¢nostech tykajicich se osobnich Gdajl
7akd a zakonnych zastupcu zak(, zachovavaji mlc¢enlivost o zdravotnim stavu Zaka. Dbaji o to, aby
dokumenty tykajici se osobnich Udaji a zdravotniho stavu nebyly volné pfistupné.
. Digitalné podepsal
Mgr- Mllan Mgr. Milan Maly
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